附件

广东省侨刊乡讯核验网上报送填写要求

[bookmark: _GoBack]为规范填写《广东省侨刊乡讯核验表》电子表格，确保报送数据的准确无误，请各侨刊乡讯出版单位务必在填写时遵循以下格式说明。
一、总体说明
1.只要该项不输入汉字，仅输入数字、字母、连接线等字符，请一律在关闭中文输入法的状态下填写。
2.对于无相关情况的栏目，若为字符及其它请输入“无”，若为数字请输入“0”。
3.对于数字类别，凡涉及有小数点的，请在小数点后统一保留两位数字，如25.36。本表格的所有计量单位均为个位数，如“元”、“册”等，请不要误填。
4.日期填写格式示例：“2026-01-01”。
5.对于电子信箱，若无，请填写“aaa@bbb.ccc”。
6.对于审核意见，请按照如下格式填写：“2026年X月X日经主办单位审核同意”。
二、单项说明
1.属于“独立核算”的出版单位，“经营能力”栏目的所有项目必须填写。
2.属于“非独立核算”的出版单位，“经营能力”栏目的项目根据实际情况填写（没有的可以空白）。
3.数据统计除另有注明外，均以2025年度为统计单位。
4.侨刊乡讯名称，直接输入名称即可，不得加上书名号。如：广州华声，不得输入《广州华声》。
5.出版宗旨即办刊（办报）宗旨，应按省局的批复内容填写。
6.为便于分类汇总，下列项目请按规范示例填写：
（1）刊期
报型：周二刊、周三刊、周四刊、周刊、半月刊、月刊、双月刊。
刊型：周刊、旬刊、半月刊、月刊、双月刊、季刊、四月刊、半年刊、年刊。
（2）开本（开版）
报型：4开、对开，版数按实际填写，如4开8版、对开4版。
刊型：32开、大32开，16开、大16开，其他（请说明）。
7.“发行国家、地区”栏目的所有项均为多选，用户可以根据实际情况勾选多个国家及地区。

